
Coordinación de Administración 

1. Funciones y logros obtenidos 

Figura  1  

Solicitudes de giras recibidas y realizadas (2020-2025) 

Año Giras solicitadas Giras resueltas 

2020 638 513 

2021 409 335 

2022 935 707 

2023 881 611 

2024 985 649 

2025 621 457 

 

Nota. Elaboración de los autores a partir de los informes labores de la Coordinación de 

Administración (Badilla, 2021; 2022; Arias, 2023; 2023; 2024; 2025). 

Figura  2  

Solicitudes de mantenimiento recibidas y resueltas (2020-2025) 

Año Solicitudes recibidas Solicitudes resueltas 

2020 203 176 

2021 391 387 

2022 672 669 

2023 582 581 

2024 679 654 

2025 727 699 

Total   



 

Nota. Elaboración de los autores a partir de los informes labores de la Coordinación de 

Administración (Badilla, 2021; 2022; Arias, 2023; 2023; 2024; 2025). 

Figura  3  

Documentos trasegados (2020-2025) 

Año Departamentos 

internos 

Sede Rodrigo 

Facio 

Recinto de Grecia, Conservatorio de Música y Museo 

Regional 

2020 2 786 1 539 680 

2021 1 847 1 161 266 

2022 1 069 961 281 

2023 953 930 300 

2024 1 474 737 334 

2025 1267 538 210 

 

Nota. Elaboración de los autores a partir de los informes labores de la Coordinación de 

Administración (Badilla, 2021; 2022; Arias, 2023; 2023; 2024; 2025). 

Figura  4  

Trabajos de la Oficina de Publicaciones (2020-2025)  

Año Solicitud para 

fotocopiadoras 

Solicitudes para 

duplicadoras 

Cantidad de 

impresiones 

Cantidad de 

empastes 

Solicitud de diseño 

gráfico 

2020 150 43 64 737 311 179 

2021 77 23 101 711 847 215 

2022 492 45 166 027 606 213 

2023 1 076 67 290 575 1 350 148 



2024 1326 70 455 109 1 231  160 

2025 1145 36 263 647 797 112 

 

Nota. Elaboración de los autores a partir de los informes labores de la Coordinación de 

Administración (Badilla, 2021; 2022; Arias, 2023; 2023; 2024; 2025). 

Figura  5  

Gestiones de recursos humanos por solicitudes de personal (2020-2025) 

Año Acciones de personal Movimientos de personal  Solicitudes de personal 

administrativo 

Boletines 

2020 1 078 465 38 38 

2021 920 387 35 35 

2022 1 481 684 38 38 

2023 1 457 964 50 28 

2024 1 488 935 36 28 

2025 1120 832 32 24 

 

Nota. Elaboración de los autores a partir de los informes labores de la Coordinación de 

Administración (Badilla, 2021; 2022; Arias, 2023; 2023; 2024; 2025). 

Figura  6  

Bienes coincidentes en inventario durante (2025)  

Año Bienes coincidentes en el inventario 

2023 7 094 

2024 7 432 

2025 5244 

 



Nota. Elaboración de los autores a partir de los informes labores de la Coordinación de 

Administración (Arias, 2024; 2025). 

2. Proyectos infraestructura 

Figura  7  

Proyectos planificados (2025) 

Número Descripción del proyecto 

1 Recarpeteo de la pista de atletismo (en concurso actualmente) 

2 Reparaciones en el laboratorio de la Sección de matemáticas 

3 Instalación de ventanas en el Edificio de Investigación 

4 Servicio de instalación y mantenimiento de canoas, cubiertas y bajantes en el 

Gimnasio, Bodega de Reactivos, Edificio Acción Social y Edificio de Administración. 

5 Pintura de verjas, portones y algunas oficinas de la Sede 

6 Reacondicionamiento de cunetas, aceras perimetrales de los edificios de 

Investigación, Acción Social, cambio de losa de piso entre los edificios de dirección 

y Vida Estudiantil, acera perimetral en el edificio de cubículos 

7 Mantenimiento y reparación del portón del parqueo de Dirección 

8 Mantenimiento correctivo sistema de acceso vehicular 

9 Reparación de pasillo y colocación de adoquines en áreas de la Soda Comedor 

10 Reemplazo parcial del piso de Auditorio 

11 Proyecto de jardines y mesas en áreas de la Soda Comedor 

12 Cambio de marcos y ventanas OSG 

13 Colocación de láminas acrílicas para aislar el calor en el gimnasio 

14 Instalación de llavines en puertas de emergencia de los conjuntos de aulas 

15 Pintura de verjas, malla perimetral, portones, bodega de casa infantil, muro de 

biblioteca, comedor de funcionarios y banquinas de conjuntos de aulas 

16 Servicio de mantenimiento tapa sedimentador planta de tratamiento 

 



Nota. Elaboración de los autores a partir de los informes labores de la Coordinación de 

Administración (Arias, 2025). 

Figura  8  

Proyectos ejecutados en conjunto con Sede Central (2025)  

Número Descripción del proyecto  

1 Recarpeteo de la pista de atletismo 

2 Cambio de 130 metros perimetrales de malla, en el  

sector de la plaza de fútbol y casa infantil 

3 Cambio de cubiertas de asbesto en el Edificio de Investigación 

4  

5  

 

Nota. Elaboración de los autores a partir de los informes labores de la Coordinación de 

Administración (Arias, 2025). 

Figura  9  

Proyectos programados para realizar durante el 2026 

Número Proyectos con urgencia de atender en 2026 

1 Reacondicionamiento gradas y acceso al edificio de la Biblioteca Sede de Occidente 

2 Remodelación de escaleras externas para convertirlo en anfiteatro Edificio de Biblioteca. 

3 Ampliación del techado del parqueo de vehículos institucionales 

4 Nueva bodega para la sección de mantenimiento y zonas verdes 

5 Remodelación de duchas del Gimnasio 

6 Acometida eléctrica del Edificio de Ciencias Naturales 

 



Nota. Elaboración de los autores a partir de los informes labores de la Coordinación de 

Administración (Arias, 2025). 

Principales logros 

1. Licitación para el proyecto de recarpeteo de la pista de atletismo 

2. Atención de espacios con necesidades de intervención en pintura, cunetas, aceras, 

mallas, canoas y otros 

3. Cambio de cubiertas de asbesto en el Edificio de Investigación 

4. Elaboración, control y seguimiento oportuno del presupuesto asignado a la 
Sede, logrando una ejecución superior al 80% para el periodo comprendido de 
enero al 15 de septiembre de 2025. 

5. En coordinación con los departamentos y la Coordinación de Docencia se ha 
logrado una reducción en las modificaciones de los nombramientos docentes 

6. Se logró reducir los tiempos de compra por medio de la Oficina de Compras 
7. Se implementó un sistema para órdenes de trabajo en la sección de 

mantenimiento, en colaboración con las carreras de Informática Empresarial e 
Ingeniería Industrial. 


