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SOLICITUD DE CONSTANCIA DE EGRESADO

Estimada persona estudiante: Favor leer detenidamente las siguientes
indicaciones antes de llenar y enviar la solicitud

PROCEDIMIENTO :

1.La persona estudiante debe remitir el formulario de Constancia de Egresado al
correo electronico graduaciones.so@ucr.ac.cr, al menos un mes y medio antes
de presentar la documentacion para la defensa del Trabajo Final de
Graduacion (TFG).

2.Posteriormente, la persona encargada del proceso, envia solicitud , mediante
oficio, a la persona coordinadora de carrera para que confeccione y adjunte el
Estudio de Egresado correspondiente.

3.Una vez emitido el Estudio de Egresado, la persona responsable de la revisiéon del
expediente completara en el formulario los datos relacionados con la conclusiéon del
plan de estudios.

4. Ambos documentos (formulario de Constancia de Egresado y Estudio de
Egresado) son remitidos a la persona estudiante solicitante, para que proceda
con los demas tramites para la defensa del TFG.

RECORDATORIO DEL PROCESO POSTERIOR A LA APROBACION DEL TFG:
Importante que soliciten los siguientes tramites:

e En el Departamento al que pertenece su carrera: Modificacion del expediente
académico de cada curso de TFG que aun figure con la calificacion “IN” y/o
realizacion del cierre del acta del curso de TFG que esté matriculado.

e Con la persona coordinadora de carrera: Una vez aprobado el Trabajo Final de
Graduacion (TFG), debera solicitar, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles
posteriores a la defensa, la edicion y remisidon del estudio de egresado. Esta
gestion debe incluir el cambio de las calificaciones alfabeticas de “IN”
(Incompleto) a “AP” (Aprobado), ya que dicho documento es un requisito
indispensable para continuar con los tramites de graduacion.

Agradecemos la colaboracion para asegurar procesos agiles y ordenados para su
egreso y graduacion.

DUDAS O CONSULTAS RESPECTO A ESTE TRAMITE:
graduaciones.so@ucr.ac.cr
whatsapp 2511-9024



FECHA ( )

INFORMACION DE LA PERSONA ESTUDIANTE:

NOMBRE <

TELEFONO ( )NO-CARNE < >

CORREO ELECTRONICO PERSONAL:

CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL:

CARRERA PARA LA QUE SOLICITA LA [ ]
CONSTANCIA DE EGRESADO:

PARA USO DE LA PERSONA ENCARGADA DE REVISION DEL EXPEDIENTE:

CONCLUSION PLAN DE ESTUDIOS:

CICLO:( ) ANO: :) TCU:( >

Después de efectuada la revision del expediente académico correspondiente,
hago constar que la persona estudiante:

[ )

cumple satisfactoriamente con los requisitos de condicion de Egresado en la

carrera de:

( )

Ademas, la persona estudiante obtuvo su grado de Bachillera en la carrera de:

[ )
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