UNIVERSIDAD DE

COSTARICA

PROGRAMA CURSO

REDACCION DE INFORMES CIENTIFICOS

I Semestre, 2022

Datos generales

Sigla: GH0027

Nombre del curso: Redaccion de informes cientificos

Tipo de curso: Teodrico-practico

Numero de créditos: 3

Numero de horas semanales presenciales (virtual): tres semanales

Numero de horas semanales de trabajo independiente del estudiante: cinco semanales

Requisitos: Ninguno

Correquisitos: Ninguno

Ubicacion en el plan de estudio: Sétimo ciclo

Horario del curso: miércoles 17:00 a 20:00

Suficiencia: Si es posible

Tutoria: Si es posible

Grado de virtualidad: alto virtual 100% (mediante plataforma de Mediacion Virtual: I-S-2022-OTA-
Redaccion de informes cientificos- 001. La plataforma sera utilizada para clases sincronicas y
asincronicas, subir documentos de clase, videos y presentaciones, realizar evaluaciones, participar en
foros, entregar trabajos y tareas.

Datos del Profesor

Nombre: Christian Zelaya Barrantes
Correo Electrénico: christian.zelaya b@ucr.ac.cr
Horario de Consulta: miércoles 15:00 a 17:00.

Descripcién del curso:

El curso estd dirigido a estudiantes del Bachillerato en Manejo del recurso hidrico,
quienes ya poseen conocimientos bdsicos de comunicacidon escrita y que
desempenardn funciones que deberdn ser registradas en textos escritos; de ahi que
el curso contemple una modalidad relacionada, aspectos vinculados con la
planificacion y la produccidon textual, la redaccidn normativa y la elaboracion de
distintas prdcticas textuales.

Se espera que al finalizar el curso el participante pueda definir qué es un informe
técnico; conocer diversos tipos de informes; identificar la estructura de un informe;
planificar un texto escrito segun la finalidad, el destinatario, el grado de formalidad y
género discursivo; redactar un informe técnico con cohesién y coherencia; manejar
el Iéxico en respuesta a su mayor o menor informatividad y adecuacion hacia los
propdsitos comunicativos; evitar errores de construccidon vy vicios idiomdticos;
emplear la ortografia adecuadamente; redactar las cartas que acompanan Ia
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la cohesién y la normativa.

Objetivo general:

Proporcionarle a los estudiantes técnicas y estrategias bdsicas de produccidn
textual, que les permitan expresarse de forma eficaz y coherente en la redaccién de
informes técnicos y ofros documentos administrativos.

Objetivos especificos:

e Examinar las reglas bdsicas de la comunicacion escrita para la redaccién de
informes y cartas.

e Determinar la estructura moderna de los informes, asi como las caracteristicas
indispensables en estos documentos.

e Brindar a los participantes las técnicas de redaccidén que faciliten elaborar
informes claros, precisos, concisos, funcionales y acordes con los requerimientos
de sus perfiles profesionales y laborales.

4. Contenidos:

Tema 1: La comunicacion escrita

Caracteristicas y fases. Morfologia y sintaxis. Coherencia semdntica. El tiempo y la
persona gramatical. La coherencia. Cohesién semdntica y gramatical. Ortografia.
Inclusividad. La planificacién de un informe

Tema 2: El Informe Ejecutivo
sQué es? Estructura. Técnicas de redaccion. El lenguaje grdfico. El lenguaje
fotogrdfico. El formato.

Tema 3: El Informe Técnico
El objetivo. Clasificaciones. Taxonomia de los verbos. Técnica de redaccion. Su
estructura. El formato. La edicién del informe

Tema 4: El Resumen Ejecutivo
sPara qué es? Técnica de redaccién. Estructura. Formato

Tema 5: El resumen comun o resumen corto
sPara qué es? Técnica de redaccién. Estructura. Formato

Tema 6: Las bitdcoras (anotaciones por sesion o actas)
sPara qué son? Técnicas de redaccién. Estructura. Formato
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Tema 7: Informes personales (curriculo, cartas, misivas, recomendaciones)
sPara que sirven? Técnicas de redaccién. Estructuras. Formato

5. Metodologia:

- Presentaciones, exposiciones y lecturas dirigidas,

- Clases autoorganizadas, colaborativas y participativas
- Redlizaciéon de prdcticas y ejercicios predisenados

- Quices (al menos dos mensuales)

- Trabajos cortos

- Enfrega de avances

- Prueba parcial

- Trabgjo final

6. Evaluacién

Test o pruebas cortas (quiz) 10 %
Examen parcial 15 %
Trabajos cortos 35%
Avances 10 %
Trabajo final 30 %
Total: 100%
Cronogram:
7. Cronograma:
SEM. FECHA TEMA Observaciones
1 30 de marzo Presentacion, entrega y
revision del programa
2 20 de abril Comunicacion escrita:
caracteristicas y fases
Comunicacion
Alcances y fines
3 27 de abril SEMANA U
Comunicacion escrita:
Significado y comunicacion
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Dimensiones del significado
Morfologia y sintaxis
4 04 de mayo Comunicacion escrita:
Ortografia, inclusividad
El tiempo y persona gramatical
Coherencia, cohesion
5 11 de mayo Comunicacion escrita:
Inferencias
Vicios del lenguaje
Falacias
6 18 de mayo Géneros discursivos
Redaccion cientifica
7 25 de mayo Escritura técnica
La redaccion
8 01 de junio Escritura técnica
La redaccion
9 08 de junio Examen parcial
10 15 de junio EL informe ejecutivo
El informe técnico
11 22 de junio El resumen ejecutivo
El resumen comun
12 29 de junio Bitacoras
13 06 de julio Curriculo, cartas,
recomendaciones
14 13 de julio Trabajo final exposicion
15 20 de julio Resultados finales y promedios
16
17
18
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