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I. GENERALIDADES

CICLO Semestral

DEDICACION 4 horas semanales

DE TIEMPO

CREDITOS 1
Grupo | Clase de instruccion Clase de Laboratorio
01-02 | L11:00-11:50 am via | K8:00 - 10:50 am, 202 FC
03-04 Zoom (prof. OSR) K 1:00 - 3:50 pm, 202 FC

Z;ng(;I;UPO Y 05-06 | K11:00-11:50 am via | M 8:00 - 10:50 am, 202 FC
07-08 Teams (prof. JSC) M 1:00 - 3:50 pm, 202 FC
09-10 | J11:00-11:50 am via |V 8:00 - 10:50 am, 202 FC
11-12 Teams (prof. JSC) V 1:00 - 3:50 pm, 202 FC

LINEA Curso de servicio, linea aplicada

CURRICULAR !

REQUISITOS QU-0212, QU-0213

CORREQUISITO | QU-0214

PERIODO 2° ciclo, 2022
Sede Rodrigo Facio
Grupos 01 - 02: M. Sc. Oscar Saenz Rosales. Oficina 209B.

Correo electrénico: oscar.saenzrosales@ucr.ac.cr
Grupos 03 - 04: M. Sc. Jackeline Soto Cruz. Oficina 209B.
Correo electrénico: jackeline.soto@ucr.ac.cr
PROFESORES

(ver horas de
atencion en
Mediacién Virtual)

Grupos 05 - 12: Dr. Carlos Vega Aguilar
Correo electronico: Carlos.vegaagquilar@ucr.ac.cr

Sede del Caribe: M. Sc. César Bernal Samaniego.

Sede de Occidente: Lic. Maria Zulema Brenes Solano.
Correo electrénico: maria.brenessolano@ucr.ac.cr

Coordinacion: M. Sc. Katherine Chaves Carballo.
Casillero #54. katherine.chavescarballo@ucr.ac.cr

II.

OBJETIVO(S) DEL CURSO

Objetivo general

Analizar las metodologias,

los resultados y datos obtenidos en la

experiencia practica de laboratorio, en conformidad con en el fundamento tedrico
revisado, mediante el uso de herramientas evaluativas de caracter formativo y

comprensivo.
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Objetivos especificos
Se busca que el estudiante adquiera habilidades en dos ejes principales:
experimental (practico) y analitico - logico (tedrico), ademas de algunas
habilidades blandas. Entre los objetivos especificos del curso se encuentran:
o Manipular equipo, reactivos e instrumentos propios de un laboratorio de
quimica organica de forma correcta, responsable y eficiente.
o Ser capaz de optimizar el uso del tiempo en el laboratorio para el desarrollo
de las actividades programadas por sesion.
o Comprender el razonamiento detras de la propuesta de una ruta de
sintesis (a nivel tedrico y experimental), la purificaciéon del crudo y la
caracterizacion del compuesto sintetizado.

Dentro de las habilidades blandas y valores que se espera que el
estudiante adquiera se encuentran: empatia, disciplina, honestidad,
compromiso, adaptabilidad, tolerancia, comunicacion asertiva, pensamiento
critico, resolucion de conflictos y trabajo en equipo.

III. DESCRIPCION DEL CURSO

El curso va dirigido a estudiantes de carreras afines a las areas de salud,
ingenieria quimica e ingenieria de alimentos, que utilizan los principios
experimentales de la quimica organica como herramienta, y que requieren
desarrollar algunas de las destrezas correspondientes para su desempeno
profesional. Se pretende que el estudiante repase las técnicas basicas que se
utilizan en el laboratorio de Quimica Organica, ademas de iniciar al estudiante
en habilidades elementales para la sintesis organica y en la identificaciéon de
compuestos quimicos a partir del analisis de sus propiedades fisicas, quimicas y
espectroscopicas.

La modalidad del curso serd bimodal, lo cual implica que las labores
combinardn sesiones presenciales con actividades virtuales, en al menos un
50%. Dicho esto, como parte de los requerimientos del curso, es necesario que
el estudiante cuente con conexidén a internet y que asista a las sesiones
presenciales de laboratorio que asi se disponen en el cronograma, cuya
naturaleza es de caracter obligatorio.

El enfoque del curso es tedrico-practico, con una primera etapa de
preparacién evaluativa previo a la practica, de forma virtual sincrénica o
asincrénica o de forma presencial; y la posterior realizacion del experimento
correspondiente en el laboratorio. Al finalizar la sesion o después de esta,
segun se indique en el aulavirtual del curso, se debera entregar una evaluacion
comprensiva del tema. Losdetalles sobre el desglose de las evaluaciones, la
mecanica semanal y la naturaleza de las actividades se encuentran en el
apartado “Metodologia”.



IV. CONTENIDOS

Tema Practica de laboratorio Referencia
., Mediacion Virtual
Introduccion al
. -- y Manual de
laboratorio )
laboratorio
Repaso de técnicas Analisis espectroscopico e
P .. p_ . P Mediacion Virtual
espectroscopicas de una incognita
Repaso de técnicas de - Mediacién Virtual
) Separacion de una mezcla
laboratorio de or extraccion reactiva y Manual de
separacion de mezclas P laboratorio
Oxidacion de un , . Manual de
. Sintesis de mentona .
alcohol secundario laboratorio
Sustitucion ., . Manual de
-~ . Bromacion de acetanilida )
Electrofilica Aromatica laboratorio
Reacciones de Analisis fisicoquimico de Manual de
aldehidos y cetonas aldehidos y cetonas laboratorio
Derivados de acidos Acetilacion de una amina Manual de
carboxilicos II primaria laboratorio
) Analisis quimico de Manual de
Carbohidratos q_ :
carbohidratos laboratorio
, Analisis quimico de Manual de
Proteinas , )
proteinas laboratorio
, . Lipidos: Preparacion de Manual de
Lipidos o L :
biodiesel y jabdn laboratorio

NOTA: Los contenidos del curso se consideran acumulativos.

V. EVALUACION

Se consideran los siguientes rubros como parte de la evaluacién del curso
en forma bimodal:

Evaluaciones formativas 25%
Evaluaciones comprensivas 30%
Libreta de laboratorio 15%
Trabajo en el laboratorio 30%

La nota final correspondera al promedio de TODOS los rubros mencionados
anteriormente. El curso se aprobara con una nota minima de 7.0, de acuerdo
con las especificaciones de redondeo del articulo 25 del Reglamento de Régimen
Académico Estudiantil. Las calificaciones finales que se encuentren entre 6.0
(*57.5%) y 6.5 (*67.4%) tienen derecho a realizar un examen de ampliacién
(art. 28) (ver cronograma para mas detalles), que sera de caracter tedrico y
abarcard TODA la materia revisada, discutida y evaluada a lo largo del semestre,
tanto durante las clases de instruccién como durante las sesiones practicas. Si



resultare aprobado, se sustituira la nota final por 7.0; de lo contrario, reprobara
el curso y mantendra la nota final (6.0 o 6.5).

El estudiante debe conservar intactas todas sus evaluaciones, segun lo
indicado en el Articulo 22 inciso a del Reglamento de Régimen Académico
Estudiantil, y este es responsable de emplear esta informacién y la evaluacion
del curso descrita en este documento (y complementada con detalles en el aula
virtual en Mediacién Virtual) para conocer su desempeno a través de todo el ciclo
lectivo. Por tanto, no se proporcionaran estimaciones parciales o totales
(“cortes”) de la nota final que podria obtener el estudiante.

El curso no comprende un examen final, y no se pierde el curso por
ausencias. En caso de que el estudiante no pueda asistir a una sesidn presencial
de laboratorio, debera proceder con el tramite de justificacion de ausencias
descrito mas adelante en la seccion de “Metodologia”, con la correspondiente
inclusién de documentacién probatoria.

A continuacién, se desglosa el detalle de cada uno de los rubros de
evaluacion:

a) Evaluaciones formativas (25%)

Se trata de todas aquellas labores evaluativas que guien y evidencien el
grado de preparacion tedrica, previo a la realizacion de la practica de laboratorio
y/o de la clase de instruccion, inclusive. Estas pueden consistir en, sin estar
limitadas a, cuestionarios, preparacion de infografias, creacion de mapas
conceptuales, pruebas cortas en el aula virtual o juegos interactivos; en forma
grupal o individual, sincrénica o asincronica. La mecanica de cada una de ellas,
sus lineamientos, fechas de entrega y rubricas de evaluacion se colocaran en el
aula virtual con antelacién, y se notificara por ese mismo medio la herramienta
de evaluacién por utilizar por practica. El objetivo de estas es que la persona
estudiante adquiera el conocimiento necesario para comprender el fundamento
de la practica antes de realizar la parte experimental, por lo que sera necesario
que el/la estudiante realice una revisién bibliografica, discrimine contenido,
busque, identifique y asocie conceptos; analice criticamente la informacion vy
complete lo que se le solicita.

Los documentos probatorios de la realizacion de las actividades podran ser
solicitados en forma digital, los cuales deberan ser colocados en el repositorio
dispuesto en el aula virtual; o en forma fisica, las cuales deberdn entregarse en
la sesion de laboratorio que asi se indique en el aula virtual.

b) Evaluaciones comprensivas (30%)

Dentro de este rubro se incluyen todas aquellas actividades evaluativas
con caracter comprensivo de la practica llevada a cabo durante la semana, por
lo que tienen un corte mas analitico y critico. Incluye, sin estar limitados a,
reportes ejecutivos, cuestionarios, presentacién de posters, exposiciones,
reportes tipo articulo cientifico, analisis de casos o foros de discusién;




presenciales o virtuales, sincronicos o asincronicos. La mecanica de cada una de
ellas, sus disposiciones, modalidad, fecha de entrega y rubrica de evaluacion se
colocaran en el aula virtual con antelacidn, y se notificara por este mismo medio
la herramienta de evaluacion por utilizar por practica. Cabe mencionar que la
dinamica de estas puede ser individual o grupal, y puede incluir una o mas
practicas virtuales o presenciales cubiertas en el curso (recuerde que los
contenidos son acumulativos).

En el caso de las actividades que se lleven a cabo en forma presencial o
virtual sincroénica, sera necesaria la grabacion de audio y/o video de la sesidn, a
manera de evidencia de la realizacion de la actividad y como prueba ante
reclamos posteriores. En el caso de las sesiones sincronicas virtuales, es
obligatorio mantener la cdmara de su dispositivo electronico encendida en todo
momento, lo cual incluye la sesidén sincronica virtual de instruccion.

Cabe mencionar que la dedicacidon temporal a las evaluaciones formativas
y comprensivas es complementaria, es decir, se procurara que la inversiéon de
tiempo total por practica sea aproximadamente la misma, y que la carga
académica de la evaluacion formativa sea inversamente proporcional a la
comprensiva.

Sobre el formato de Ilos entregables, la entrega tardia de Ias
evaluaciones formativas y comprensivas y los reclamos:

Cuando los entregables involucren la presentacién de un documento de
texto, este debera ser entregado en formato .DOCX o .PDF Unicamente. En el
caso de los documentos de tipo PDF, el archivo de origen debera ser de un editor
de texto y no una imagen, de tal forma que en el documento en PDF se pueda
realizar busquedas por palabra. En caso contrario, el documento se considerara
como “no entregado” hasta que no se presente en el formato adecuado, y
tomando en cuenta la entrega tardia, si es el caso.

Los lineamientos de entrega del documento solicitado, dependiendo del
tipo de evaluacién, podra encontrarlos en el aula virtual. La presentacion tardia
de estos entregables en la plataforma virtual del curso implicara el descuento de
25 puntos de la calificacion final de la evaluacion por cada dia natural de
retraso. Luego de cuatro dias habiles de demora, la nota serd de cero y NO
seran recibidos por ningun medio (plataforma del curso o correo electrénico).
Cabe mencionar que, en todas las entregas de documentos de texto,
independiente del tipo de evaluacion solicitada, se utilizara la herramienta
“Turnitin” para la verificacion del grado de concordancia entre los entregables
con la literatura y entre reportes.

Las evaluaciones seran calificadas por los asistentes, y seran remitidas a
los estudiantes entre cinco y diez dias habiles después de colocadas en la
plataforma virtual, a través del aula virtual. Cualquier intento o accién de plagio,
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u otra falta de ética indicada en el “Manual de Laboratorio”, esta catalogada en
capitulo II del Reglamento de Orden y Disciplina como falta muy grave, y sera
tramitada como tal en un debido proceso ante la Direccion de la Escuela de
Quimica. A la evaluacion encontrada ante tal circunstancia, se le asignara
una nota de cero, que aplicara para todos los participantes en la
confeccion del entregable.

En caso de reclamos a la calificacion de alguna de las evaluaciones, el
estudiante debe dirigirlos por escrito desde el correo institucional al
profesor de laboratorio a mas tardar cinco dias habiles después de recibida la
prueba calificada, de acuerdo con el articulo 22, inciso ¢ del reglamento de
Régimen Académico Estudiantil. Si no se resolviere de forma adecuada, el
estudiante podra apelar por escrito y emitir la apelacion desde el correo
institucional a la coordinacion en no mas de cinco dias habiles después de haber
recibido la contestacion por parte del profesor. No se aceptaran reclamos
después del lapso establecido, o aquellos que no hayan seguido el debido
proceso, descrito en el reglamento de Régimen Académico Estudiantil. Por
cuestiones de legalidad y respaldo del correo institucional como un comunicado
de caracter oficial, no se recibirdn reclamos emitidos desde otra extensidon de
correo electrénico.

A menos que sea autorizado por la Coordinacion del curso, NO se reciben
entregables por otro medio que no sea el entorno virtual del curso (cuando
aplique). En caso de que se brinde la autorizacién, el entregable en cuestién
debera remitirse al asistente del grupo, con copia al profesor de laboratorio y a
la coordinadora a través del correo institucional. Se considerara el documento
como “no entregado” si se utiliza otra extension de correo electroénico.

c) Libreta de laboratorio (15%)

Consiste en un cuaderno de actas cosido, con hojas numeradas, con la
informacion basica del propietario en la tapa y forrado con plastico desde la
primera sesion de laboratorio, para el registro individual de las anotaciones
experimentales presenciales o de cualquier otra actividad que se especifique en
la dindmica semanal. No se permite el uso de cuadernos engrapados o de
resortes, o bloques de notas.

Los aspectos que debe incluir esta libreta son los siguientes, los cuales
deben escribirse a mano con un Unico color de tinta indeleble, ya sea azul o
negro (ver el desglose porcentual de rubros en la rubrica correspondiente en el
aula virtual):

Exclusivos de la primera sesién (puntos iy ii):



Datos personales en la primera pagina (nombre de la universidad,
nombre del curso, nombre del estudiante, grupo, nombre del asistente,
informacion de contacto).

Declaracidén jurada con la fecha en que se abre el cuaderno con la firma
del estudiante en la segunda pagina.

Ejemplo de declaracion jurada:

Yo,

carneé , inicio esta libreta de laboratorio

el dia

, con el fin de registrar los resultados obtenidos en el curso de

Laboratorio de Quimica Organica General II, QU-0215. Asi mismo, doy fe de que
todos los datos obtenidos son fidedignos y confiables.

Vi.

Vi,

viii.

Firma del estudiante

Rubros semanales de revision previa (prerreporte): puntos iii al xi.

Indice de contenidos actualizado (tercera y cuarta pagina), que incluye

el nombre de la practica y pagina de inicio y final.

Fecha de inicio y final, nimero y nombre de la practica.

Objetivos principales (maximo tres).

Cuadro de constantes fisicas y toxicoldgicas de los compuestos

organicos e inorganicos implicados en la practica (tanto reactivos como

productos de las reacciones), de fuentes confiables. Se permite el uso

de un formato impreso, pero debe completarse a mano. El cuadro

debe incluir: nombre del compuesto, estructura (formato ACS), formula

molecular, masa molar (g/mol), punto de fusién (°C), punto de

ebullicién (°C), densidad (g/mL), solubilidad (g/100 mL o cualitativa),

indice de refraccién, toxicidad y cdmo descartar el reactivo.

Se permite el uso de alguna de las siguientes opciones como parte del

rubro de “procedimiento”, ambas basadas en el procedimiento indicado

en el Manual de Laboratorio y complementado o corregido con las

indicaciones especificadas en el aula virtual:

1. Resumen del procedimiento, con los pasos numerados en forma
arabiga (1, 2, 3, ...) y en modo imperativo (pese, mida, coloqgue, ...).

2. Esquema de procedimiento: de confeccién personal y a mano.
Debe incluir aquellas actividades adicionales o complementarias para
hacer un uso eficiente del tiempo de la sesidon. Puede hacerlo en una
hoja aparte y pegarla en su libreta.

Reacciones principales y secundarias, cuando aplique. En caso de no

haber reacciones, se escribe “*no hay”, y nunca se omite el rubro.

Calculos (cuando aplique).

Cuadros de sintesis y de resultados, numerados de forma romana y con

un titulo acorde con la informacién que contendra. Revise las primeras



paginas del folleto de laboratorio y el material en el aula virtual para la
guia de construccién del cuadro de sintesis.

xi. Observaciones de la practica durante la sesion presencial (descripcidn
del equipo, cambios de color, cambios de temperatura, modificaciones
al procedimiento, errores cometidos u otra anotacién relevante para la
discusion posterior). Debe incluirse las correcciones pertinentes de los
datos obtenidos al finalizar la practica, cuando aplique. Siempre deberan
ser revisadas por el profesor o asistente antes de retirarse del
laboratorio; de lo contrario, se promediara un cero en este rubro.

La libreta de laboratorio se revisara normalmente en dos partes:

- La primera revision se realizara antes de ingresar al laboratorio o en los
primeros minutos de este. El/la estudiante debera traer preparada su
libreta hasta el punto “x” inclusive. En caso de detectarse omision de
partes, copia entre prerreportes o la presencia de informacidn errénea (por
ejemplo, copiar la practica incorrecta), no se le permitira iniciar la sesidn
practica hasta no haber completado o corregido aquellas secciones en el
prerreporte sefaladas por su asistente. El tiempo de la sesion de
laboratorio que le tome realizar estas correcciones no se repone, y si la
persona estudiante no completa su libreta a mas tardar 20 minutos desde
la hora de inicio del laboratorio, se le tramitard como una ausencia
injustificada, por lo que no podra realizar la seccidn experimental y se le
asignara un cero en los rubros de segunda revisién de libreta, trabajo en
clase y evaluacidon comprensiva de esa practica.

- La segunda revisién se lleva a cabo en el laboratorio, por parte del
asistente o profesor al culminar la practica, e incluye el llenado de los
cuadros de resultados y la toma de observaciones. Si el estudiante
abandona el laboratorio sin evidencia de la revisién correspondiente,
pierde el porcentaje respectivo a este rubro.

Se consideran como fraude los siguientes comportamientos: escribir con
|lapiz, arrancar hojas, sobrescribir datos, usar corrector liquido, usar lapiceros de
tinta deleble, anotar los datos experimentales fuera de la libreta, inventar datos
experimentales, copiar de las libretas de otras personas: datos, procedimientos,
cuadros de constantes fisicas y quimicas o cualquier otra informacion que en ella
se encontrara; y la alteracion de datos utilizando herramientas digitales. No se
permite el uso de lapiceros de otro color distinto al utilizado al inicio de la libreta.

d) Trabajo en el laboratorio (30%)

La asignacion de la nota de trabajo en clase esta a cargo del profesor del
curso, apoyada con las observaciones y anotaciones del asistente, con base en
una serie de rubros que califican tanto las habilidades técnicas propias de cada



practica de laboratorio como las habilidades generales que se refuerzan durante
el transcurso del semestre. Los rubros por evaluar a lo largo de todas las
sesiones presenciales seran indicados en el aula virtual del curso en Mediacion
Virtual, sin embargo, se contara con la evaluacién parcial del rubro de “Dominio
del tema” a partir de una prueba corta sobre los aspectos fundamentales tedricos
y detalles experimentales de la practica. Esta evaluacidén se realizard en los
primeros 10 - 15 min de la sesion practica, y no se repone en caso de llegadas
tardias.

La no entrega de las evaluaciones formativas o comprensivas
relacionadas con las sesiones presenciales de laboratorio afectara la
nota de trabajo en el laboratorio. Si el estudiante no entrega ninguna de
estas, perdera el 50% del porcentaje correspondiente de trabajo en el
laboratorio.

VI. METODOLOGIA Y OBSERVACIONES

El curso consiste en una seccion previa de preparacion tedrica, de caracter
evaluativo, sobre el tema de la practica; y se complementa con una sesion
sincrénica o asincronica de instruccién, en la que se detallan aspectos
relacionados con el procedimiento a seguir, y se evaclan las dudas. Las
evaluaciones formativas tienen la funcidn de guiar al estudiante en ese proceso
de preparacion tedrica previa, para lo cual deberan presentar en el aula virtual
el entregable que se solicite en el periodo establecido.

En caso de que la sesion de instruccion sea asincrdénica, los materiales
necesarios estaran disponibles en el aula virtual con antelacion; y de tratarse de
una clase virtual sincronica, estas requieren ser guardadas para ser puestas a
disposicion extemporanea de los estudiantes matriculados en el curso con una
justificacidén valida a una ausencia de esta clase, lo cual se cumplira mediante la
grabacién de las reuniones (la plataforma, identificacidn y clave de la sala se
colocara con antelacién en el aula virtual). Ante esto, con la aceptacion de
condiciones del programa del curso, el estudiante accede a que tanto su imagen
como su voz pueda aparecer como parte de las grabaciones, para efectos de
derecho de imagen. Cabe destacar que la asistencia es obligatoria. La no
conexion o la conexién con mas de 10 minutos de retraso se contabilizan como
una ausencia.

Posteriormente, se ejecuta la seccién experimental de forma presencial en
el laboratorio, y al finalizar la sesién (inmediatamente después o en un lapso
posterior, definido en el aula virtual), el estudiante deberad realizar una



evaluacidén comprensiva con base en los resultados obtenidos y la discusidon de
estos. Las disposiciones sobre el tipo de evaluacién, los lineamientos y fecha de
entrega se detallaran en el aula virtual.

Debido a que parte de los objetivos del curso incluyen la adquisicién de
destrezas motoras para el manejo de equipo de laboratorio, ademas de la
naturaleza de algunos de los reactivos a utilizar durante los experimentos y a
cambios que pueden darse durante la realizacidn de las practicas, la asistencia
a la clase de instruccidon sincronica y a las sesiones presenciales de
laboratorio es obligatoria. La conexiéon a la clase de instruccién con mas de
10 minutos de retraso constituye una ausencia, y se considerara como ausencia
al laboratorio una llegada con mas de 20 minutos de retraso. Para justificar la
ausencia o llegada tardia, el estudiante debera proceder con el tramite de
justificacidon de ausencias descrito mas adelante. Aquel estudiante que tenga
una ausencia justificada a la sesion de instruccion NO podra realizar la sesion de
laboratorio hasta que haya repuesto dicha clase, y si la ausencia es injustificada,
no podra realizar la practica por ningun motivo.

Los documentos del curso (programa, formulario de reposicion y otro
material didactico) se encontraran en el entorno de Mediacion Virtual creado
para el curso (aula virtual), a excepcion del Manual de Laboratorio Quimica
Organica General II (QU-0215), en las primeras lecciones se les indicara
como obtener este documento.

En el caso de las sesiones presenciales de laboratorio, todos los
estudiantes deben presentarse con la vestimenta adecuada para tal fin (pantalén
largo de tela resistente que cubra los tobillos o falda larga de mezclillal, medias
altas, zapatos cerrados que cubran el empeine, cabello amarrado) y todo el
material de seguridad y de trabajo necesario (gabacha de manga larga, lentes
de seguridad, fosforos o encendedor, pafios de algodén para limpieza y papel
toalla). Se recomienda no utilizar zapatos con tacén alto, ya que su uso dificulta
el desalojo del recinto en caso de una emergencia. Bajo esta premisa, es
responsabilidad del estudiante que se presente con zapatos de tacones altos o
plataformas lo que pueda suceder ante una emergencia. Si utiliza lentes de
prescripcidn, debera utilizar lentes de seguridad sobre estos, y no se permite el
uso de lentes de contacto. En caso de que un estudiante no cumpla
completamente con las normas de vestimenta descritas, no se le
permitira efectuar la sesion correspondiente del laboratorio y se
tramitara como ausencia injustificada, hasta que no corrija su situacion.
Después de 20 minutos de la hora de inicio de la sesion, si la situacién no ha
sido corregida, se tramitara como una ausencia injustificada.

Si un estudiante muestra sintomas de COVID-19 previo al ingreso al
laboratorio, el profesor o encargado de ventanilla se reservan el derecho de

! Permitida Unicamente por motivos religiosos, con el respectivo comprobante.
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permitirle el ingreso al laboratorio. De ser este el caso, la persona estudiante
debera presentar la justificacion correspondiente ante la Coordinacion del curso
(ver apartado de justificacion de ausencias).

En vista de que en el laboratorio se utilizan materiales que, por
desconocimiento, negligencia o descuido pueden provocar un accidente, y
considerando en primer lugar la seguridad de todas las personas dentro del
recinto, el profesor tendra la potestad de solicitarle a un estudiante que
se retire del laboratorio si este no muestra la competencia o preparacion
suficiente para realizar la practica de forma segura y responsable. El
criterio para llevar a cabo esta accion se basara en el desempeno del estudiante
durante la realizacion de la practica, con base en la rubrica de evaluacién de
trabajo en clase, y las respuestas que brinde al asistente o profesor relacionadas
con el desarrollo de la practica.

El protocolo COVID de ingreso al edificio de la Facultad de Ciencias se
encuentra dispuesto en el aula virtual, y es responsabilidad del estudiante
leerlo con detenimiento y acatarlo durante el periodo vigente. Algunos
de los lineamientos alli contenidos incluyen:

- Utilizar siempre mascarilla de tres capas. El uso de careta es opcional,
pero no sustituye el uso de mascarilla o lentes de seguridad.

- Desinfectar sus manos con alcohol en gel al ingresar y salir del edificio.

- Desalojar el edificio en cuanto termine la practica de laboratorio.

Por ningln motivo se permite ingresar o permanecer en el laboratorio
comiendo, bebiendo o mascando chicle. Si algln estudiante requiere consumir
alimentos o tomar medicamentos por una condicion de salud comprobada,
deberd informar a su asistente y profesor para tomar las medidas del caso. Se
les recuerda, ademads, que esta prohibido fumar dentro de los edificios
universitarios. La Vicerrectoria de Administracidn llama al cumplimiento de la ley
7501 sobre la Regulacion de Fumado y su reglamentacion.

No estd permitido el uso de dispositivos electronicos (celular, tablet,
computadora portatil) durante el laboratorio, a menos gue sea autorizado por la
Coordinacion para el uso durante alguna practica en especifico.

El material de laboratorio tiene actualmente precios muy elevados. Para
evitar problemas, se deben atender con detenimiento las indicaciones que se
daran referentes a este aspecto. Cada estudiante es responsable del equipo que
se encuentra en su gaveta y del que se le asigna en calidad de préstamo, por lo
que cualquier dafo de estos materiales se le cobrara en la magnitud de su valor
actual. Ante esto, revise SIEMPRE el material de su gaveta, tanto al
principio como al final de la practica.
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Procedimiento para la justificacion de ausencias y reposicion de
sesiones presenciales o clases de instruccion

Dada la obligatoriedad de asistencia a las sesiones de laboratorio
(entiéndase como hora de instruccion y/o sesién practica), toda ausencia a una
sesion de laboratorio deberd ser justificada a mas tardar cinco (5) dias
habiles después de la ausencia. Transcurrido este lapso, la justificacion NO
sera aceptada y la ausencia se tramitara como injustificada.

Para poder justificar la ausencia a una sesion de laboratorio, el
estudiante debe completar el formulario en linea llamado “Solicitud de
Reposicion de Laboratorio”, el cual se encuentra en el aula virtual en
Mediacién Virtual. Debe tener algun comprobante valido (dictamen meédico,
orden sanitaria, parte del oficial de transito, certificado de defuncion del pariente
hasta segundo grado de consanguinidad, participacion en actividades de
representacidn universitaria o nacional) y debe enviarlo al correo electrénico de
su docente a cargo; en el caso del Recinto de Grecia
(maria.brenessolano@ucr.ac.cr). (Solo se tramitara las solicitudes hechas por
medio del formulario en linea para las cuales haya alguncomprobante valido.
La ausencia por causa de viaje por placer NO se considera una justificacion
valida.

LA COORDINACION SE RESERVA EL DERECHO DE ACEPTAR LA
JUSTIFICACION, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DADOS EN EL
REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO ESTUDIANTIL.

En los casos de ausencias a la sesidon de instruccion y/o practica por causa
de giras, examenes, citas médicas o actividades de representacion nacional y/o
universitaria previamente programadas, se recomienda justificarlas tan pronto
como el estudiante sepa del conflicto de horarios. Este tipo de ausencias seran
reprogramadas en la sesién (Unica de reposicion), o en su defecto mediante una
practica a distancia o una practica seca. No se permitira el ingreso al
laboratorio a aquellos estudiantes que no hayan asistido a la sesién de
instruccién correspondiente. Un estudiante no podra reponer masde dos
practicas en el ciclo lectivo, y solo podra solicitar la reprogramacion
por choque de horarios con otra actividad académica en una ocasion.

La ausencia injustificada a la clase de instruccion implica que NO podra
ingresar al laboratorio para hacer la practica. La ausencia injustificada a la sesion
practica involucrara una nota de cero (0.0) de trabajo de laboratorio, segunda
revision de la libreta y la evaluacion comprensiva correspondiente.

Se contabiliza como una ausencia la llegada al laboratorio con mas de 20
minutos de retraso, o la conexién a la clase de instruccion después de 10 min
de haber iniciado. En el primer caso, no se le permitira el ingreso al laboratorio
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y debera gestionar el tramite de justificacion de ausencias. En el segundo caso,
deberd realizar la justificacién pertinente de la ausencia y contactar a la
Coordinacién del curso, con copia a su profesor de laboratorio, para acordar la
reposicidén de la sesidn de instruccion en otro horario o la revision de la grabacion
correspondiente.

En cuanto a la comunicacidn entre el estudiante y el asistente o profesor,
estos ultimos definiran la plataforma mas conveniente por utilizar con el grupo
de estudiantes; no obstante, se considera como medio oficial Unicamente
el correo electrénico institucional. El asistente y profesor se reservan el
derecho de emitir sus propias clausulas de comunicacidon con los estudiantes
(horarios y fechas de respuesta, plataformas alternativas, brindar o no el
numero de teléfono personal, entre otros).

Expectativas de un estudiante matriculado en el curso

Se espera que el estudiante matriculado en el presente curso pueda asumir
un rol activo en el proceso de aprendizaje, el cual esta centrado en la persona
estudiante. Dicho esto, se espera que este cumpla con las siguientes actividades
0 conductas:

- Que revise el material didactico dispuesto en el aula virtual antes de la
clase de instruccién y antes de la sesion practica.

- Que realice una revisién bibliografica mas alla de los materiales dispuestos
en el entorno virtual, el manual de laboratorio y el libro base del curso de
teoria para completar las evaluaciones formativas y comprensivas.

- Que muestre un comportamiento ético en todo momento.

- Ser proactivo y poder trabajar en equipo.

- Mantener una comunicacion asertiva y respetuosa dentro del grupo de
trabajo y del medio de comunicacién establecido entre el asistente (y
profesor) con los estudiantes.

- Asumir el compromiso de ética indicado en el Anexo 1 al final de este
documento.

VII. MEDIACION VIRTUAL

Se utilizara como apoyo al curso la plataforma de Mediacién Virtual de la
Universidad de Costa Rica, con una modalidad BIMODAL, en el cual se
encontrara informacidon y documentos de respaldo utiles durante el desarrollo
del curso. Cualquier anomalia o cambio en el cronograma sera anunciado a la
brevedad posible en dicho sitio web.

Deberan ingresar al sitio web: mediacionvirtual.ucr.ac.cr, registrarse vy
matricularse en el curso ingresando la clave correspondiente. El curso esta
bajo el nombre de “II - S - 2022 - OTA - LABORATORIO DE QUIMICA
ORGANICA GENERAL II - 001" y la contrasefia es LabOrgaqu0215
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VIII.

IX.

e En caso de que la emergencia represente un riesgo, se deben activar las
alarmas de evacuacion ubicadas en los pasillos del drea de aulas o del area de
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En CASO DE EMERGENCIA, como:

Incendio que no puede ser controlado mediante el uso de extintores.
Fuga de gas inflamable o téxico a gran escala o de fuente no identificada.
Sismo que provoque dafos estructurales en columnas o techo de las
instalaciones.

Presencia de personas armadas o pandillas que puedan ser una amenaza.
Cualquier otra situacién que ponga en riesgo la seguridad de los ocupantes
del edificio.

1. Primera prioridad es salvaguardar la integridad de las personas.
2. Segunda prioridad es rescatar los bienes de la Universidad.

SE DEBEN SEGUIR LOS SIGUIENTES PASOS:
De tener un teléfono a la mano, llamar directamente a Seguridad al 2511-7177

(Recinto San Ramoén) o al 2511-7520 (Recinto de Tacares)

laboratorios.

e Las personas en las aulas deben dirigirse a la fuente o al estacionamiento del
recinto. Las personas en los laboratorios deben ubicarse en la cancha de

basquet.

e El personal docente (profesores y asistentes) y administrativos deben mantener

la calma y guiar a los estudiantes a los puntos de encuentro.
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X. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL CURSO
SEM FECHA CONTENIDO Observaciones
Presentacion y discusion de programa
1 16 — 19 ago! del curso Feriado 15 ago
Analisis espectroscopico (virtual)
_ Repaso de técnicas de laboratorio y N
2 22 - 26 ago conceptos basicos (virtual)
3 29 ago - 2 set Separacion de una mezcla por N
4 5 - 9 set extraccion reactiva
5 12 - 16 set , . .
5 19 — 23 set Sintesis de mentona Feriado 19 set
7| 26 set - 30 set Bromacién de acetanilida --
8 3 -7oct
9 10 - 14 oct Pruebas fisicoquimicas de aldehidos y N
10 17 - 21 oct cetonas
11 24 - 28 oct Acetilacidon de una amina primaria --
12 31 oct - 4 nov P
7-11
13 nov Carbohidratos --
14 14 - 18 nov Proteinas --
15 21 - 25 nov Lipidos: formacion de jabones y --
sintesis de biodiesel
16 | 28 nov - 2 dic Entrega de notas --
17 5 - 9 dic Examen de ampliacion Feriado 5 dic

1Todos los grupos tendran sesion de instruccion (excepto grupos del 01 a 04 de San Pedro) y sesion
de laboratorio
sincronica en esa semana.

Examen de ampliacion: viernes 9 de diciembre, 8:00 am, lugar por definir.
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HOSTIGAMIENTO
SEXUAL

= .o

Toda conducta de naturaleza sexual indeseada por quien la recibe, que
provoque efectos perjudiciales en el estado general o bienestar personal.

SON MANIFESTACIONES DE
HOSTICAMIENTO SEXUAL:

DENUNCIA

Las denuncias se realizan en forma verbal o escrita, ante la Comisiéon
Institucional Contra el Hostigamiento Sexual (CICHS).

CONTACTOS

FC Facultad de

' Q
. Ciendas Para conocer mas informacion o

ingrese aqui

16



DISCRIMINACION ¢

-

Es un acto u omision que afecta las oportunidades de una
persona o sus derechos humanos.

SON MANIFESTACIONES DE
DISCRIMINACION:

DENUNCIA

La denuncia puede presentarse personalmente o mediante correo
electronico ante la Comision Institucional Contra la Discriminacion (CICDI).

Ninguna de las personas involucradas en el proceso podran sufrir prejuicios.

— Ciencias Discriminacion de la UCR ingrese aqui

FC Facultad de Para conocer el Re Iamant‘:;—"‘m\ a
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ANEXO 1
Compromiso de ética

Como parte del comportamiento deseable en una persona profesional de
cualquier area, y dado el caracter formativo del curso, la persona estudiante matriculada
en el curso QU-215 Laboratorio de Quimica Organica General II debera aceptar, durante
la primera semana del curso, un compromiso de actitud ética en el desarrollo de las
actividades de este, el cual se hace efectivo al leer el programa y el compromiso de
ética en la primera semana de clases.

Aceptando este, la persona estudiante se compromete a:

1. Dar fe de que las actividades seran desarrolladas por el o la estudiante matriculado(a)
en el curso, y no por terceros.

2. No inventar o falsificar datos, ni copiarlos de otros(as) compafneros(a) en situaciones
no permitidas.

3. No incurrir en el plagio de obras literarias o del trabajo de sus companeros(as).

4. Brindar documentacién y material veridico y confiable si debe solicitar la reposicion
de alguna evaluacion.

6. No poner en riesgo su integridad fisica ni la de las personas que comparten su espacio
fisico durante el desarrollo de los experimentos o cualquier actividad sugerida durante
el desarrollo del curso.

7. No permitir la presencia de nifios(as) o personas dependientes de otras durante la
realizacién de cualquier experimento, con el fin de evitar poner en riesgo la integridad
fisica de estos.
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