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Descripcion y Objetivo General:

Este curso es de servicio de nivel intermedio. Habra lecciones tedricas
v practicas que se desarrollaram en el Laboratorio de Microcomputadoras,

&l finalizar el curso el estudiante podra utilizar la microcomputadora
como una herramienta o un recurso mas, que facilitara su tarea como
profesional en su campo, haciendo mas sencilla la solucién de problemas
inherentes a su quehacer como administrador mediante el uso de 1a Hoja
Electrénica y Modelos financieros, familiarizandose también con el uso de
paquetes contables y con los criterios mas importantes para la adquisicién de
equipe de computo.

Objetivos Especifiicos:

Al finalizar ¢l curso es estudiante sera capaz de:

.- Utilizar la Hoja de Calcule como una herramienta en la solucién
de problemas econémicos y contables.

*

Z2.-  Manejar modelos financieros.

- Manipular los aspectos mas relevantes de los sistemas de
Informacién.

4-  Manejar Paquetes Contables.

W

-~ Brindar. los criterios mas importantes para la adquisicién de
Equipo de Cémputo.




Contenidos:

Fara el complimiento de los objetivos anteriores, el curso contempla
diferentes contenidos que permitan formalizar el conocimiento v habilidades
que deben tener los participantes, para la apropiada aplicacién de la nueva
tecnologia computacional en el drea de la administracién.

O Analisis de Conceptos Basicos de Datos e Informacién

a Conceptos Generales de Sistemas de Informacion.

O Analisis de los Requerimientos de Informacién.

a Modelos Financieros y su Implementacién con la Hoja de Calculo.

O Seleccién de Equipo de Computo.

a Utilizacidn de un paquete de Contabilidad

Evaluacion

El curso serd evaluado con base a 10s siguientes criterios:

O Examenes Cortos. 20 %
O Examen parcial Practico. 0%
0 Tareas Individuales. 25 %
O Frovecto de Grupo. 25 %

El curso se aprueba con nota superior o igual a siete.

Aquellos estudiantes cuya nota sea menor que siete, pero mayor que
seis, tendran derecho a realizar un examen de ampliacién.

Los estudiantes con nota inferior a seis pierden el curso.

Las tareas y el proyecto se entregaran en la fecha indicada por el
profesor. NO se admitiran trabajos entregados con retraso.




Metodologia

La metodologia sera participativa. Habra discuciones sobre 1a base
tedrica del curso.

Los efercicios de laboratorio seran el nucleo generador de experiencias
¥ daran las bases para la utilizacion apropiada de ia Microcomputadora como
una herramienta en ¢l campo de la administracién.
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MICRCASESORIA SA. QUATTRO PRO BASICO
Tareas y ejercicios elaborados por el profesor de curso.




