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I DESCRIPCION:

El lenguaje constituye una necesidad expresiva incomparable a
nivel humano; de ahi que sea fundamental su buen manejo para el amplio
desarrollo de la capacidad comumicativa.

Ta intencidén consiste en reconocer algunos vicios tanto de la
expresién oral como escrita, con la finalidad de erradicarlos mediante
diversos mecanismos y técnicas aplicadas a una practica constante. De tal
modo, el estudiante adquirird destrezas especificas que le permitirén
expresarse con una mayor claridad y seguridad. .

I1 OZJETIVOS:

Al finalizar el curso el estudiante serd capaz de:

1- Confeccionar y corregir documentos escritos

2- Corregir errores frecuentes del habla costarricense

3- Reconocer diversos tipos de lenguaje: literario,
adninistrativo, comercial, etec.

4- Reconocer y aplicar elementos bésicos de uma adecuada
comunicacién oral.

5~ Aplicar reglas ortograficas estudiadas.

ITI CONTEITIDOS:

1. Expresién oral (15 lecc.)

1.1 Ortologia y Prosodia
Errores frecuentes del habla costarricense

1.2 La expresi6n oral como proceso de comunicacién
Flementos que intervienenen el proceso

1.3 Hivel verbal y nivel no verbal

1.4 Cualidades de un buen orador
Introduceién del elemento ‘'ruido”

1.5 comunicacién oral entre dos personas

1.6 Commnicacién oral en grupos pequeiios
1.7 Comunicacién oral en £TUPOS NUINCT0SO0S




2. Bedaccién (26 lecc.)

3. Ortografia

IV Actividades

2.1 Gramitica correctiva
2.2 frrores de redaccidn mds frecuentes
2.3 Comentario de textos:

- Andlisis
- Sintesis
- Ideas centrales
- Esquemnas
- Critica

2.4 Aspectos hisicos de documentos escritos:

- Clases de pérrafo
- Introduccidn
Desarrollo

- Conclusidn

2.5 E1 inforwe:

Clases de informes
- Sus partes

(20 lecc.)

3. ¥ He"ldo ortograflcao bisicas acerca del uso de las letras.
b,y ~8,0.2 = 1,2 =~ h~» 3,11

3.2 Acentuacidn

- Acento prosédico
- Acento ortografico
- Acento diacritico

3.2 Divisién silébica

1. Lectura de diversos articulos acerca del arte de expresarse
en piblico

e Iectura oral de control

3. FEstudio, organizacidén y presentacidén de dindmicas

4. Flaborac1on de documentos

- pjerr1c1og de autocorreccién en ortografia y' redaccién

6. Revigién de redacciones mediante el uso de la tabla con
errores mids frecuentes

7. FElaboracién de un pequefio informe y ex3051c16n del £iSmo

“ mediante la aplicacién de las dinimicas estudladas en clase:

,. 7.1 Conferencia
2 Cine foro
Disco foro

y 8
7.3
7.4 Simposio




_.J.m
.9 lesa rodonda o debate

9

7.6 Didlogo

7.7 Juicio

8. Utilizacibén del »ftodo instruccional de ortografia
9. Practicas de accntuacidén y silabco

10. Realizacidn de dictados y corrcccidn de los mismos

V Bvaluacién;

Practicas y asignaciones 20 7%
Dictados _ 30 %
Presentacidén del ianforme 10 %
Realizacibén de ia dinfmica 0%

Prueba finmal 30 Z

Los estudiantes cuyo promedio de calificacién sea de 6.00 6 6.50,
tendrén derecho a un cxamen de ampliacidn. fiste cxamen tendrd valor absoluto
y quien lo apruebe obtendrd una nota de 7.00. ‘ b

VI Bibliografia;

Acosta Iiaria Fugenia. 1¥dulo Instruccional S.R.0., 5a. reimpresién, 1993
np

Alpizar, Vlilbert. Técnicas didicticas. San José: FEdit. Univ. de Costa
Rica, 1922. i

Afiorga Larralde, Joaguin. Ilable con propiedad y correccién. II. Y.: ilinerva
Dook, 12638.

Azofeifa, Isaac Felipe. Guia para la investigacién y desarrollo de un tema.
San José, Costa Rica: @ditorial de la U. C. R., 1985.

Pasulto, Hilda. Curso de redaccidn dindmica. [#xico: Fditorial Trillas,
1975.

Bustos, Ifyriam. La puntuacién al alcance de todos. San José, C. R.:
EUED, 192Z.

Carnegie, Dale. Hable mis eficazmenie. Ilew York: Dale gie y asociates,
1980. i1,

Cirigliano, Gustavo, Viilaverde Anibal. Dindmica de prupos y educacifm.
Tuenos Aires: Fditorial Tumanitas, 19956.

Coll Vinment, Poberto y otros. Curso de técnicas de expresién. Barcelona,
1972.

Corcos, Fermando. Arte de hablar en piblico. 1#xico: Editores liexicanos
Unidos S. A., 1974,




o

Dxén Viamey y Clardio Jiménez. Uh hreve estudio de la oracifn, el pérrafory la puntuacitn,
San Ranfn, Serie Catedre Umiversitaria, 1999.

Flores de Cortari, Sergio Ruiliano. licia una commicacidn administrativa Integral. IMéxico:
Trillas, 1978.

Forgione, Jos8. Ortoprafia intuitiva. 2Zda. ed. Ruenocs Aires: fapehusz, 1963.

LAzaro Carreter, Fermando. Iengma Fspafola: Historia, teoria y practica.  (I-II) Salawnca:
Trillas, 19/8.

16pez, Ligia y Van Patten, Elin. Inwvestigpcidn bibliogrifica. Sm Josd: HI¥D, 1986.

Fonroe, Allan. La conmicacidn oral. Bweelona: HEditorisl Hispano Ruropea, 1573.

liller lorta Virginia. Commicacidn eficaz TI. Sm Josd, Costn Rica: FI¥D. 1963.

Pazos, ftiel. Frecuentes errores en el uso de la lengam. San Jos8, Costa Rica: FINED, 1985.
Perera, filda. Ortografia. New York: Iinerva, 1966.
Rangel Hinojosa, 16nica. Commicacién oral. 1&xico: Trillas, 1979.

Seco, HMamel. Diccionario dudas de 1a lengm espeiola. ladrid: Agiilar, 1976.

Solano, Yamilet. lecanismws de expresividad. (Tosis) San José: Universidad de Costa Rica,
1973.

Vivaldi, tartin. Qurso de redaccin. 1edrid: Paraninfo, 1970.

Zubizarreta, Amendo. 1a aventma del trabajo intelectual.  Fogoti:  Fondo Educativo
Interamericano, 1965. -‘




