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DESCRIPCION DEL CURSO: Este curso comprende los aspectos bésicos de la gramatica, la ortografia y la
expresion oral, con el complemento de algunas lecturas y practicas. Los temas estan orientados hacia la redaccion
de documentos, asi como hacia la elaboracion formal de presentaciones orales. EI programa parte del lenguaje
como sistema y medio de comunicacion para continuar con las formas y niveles de la lengua, de modo que se
Ilegue a completar con los elementos suprasegmentales y los de la oracion gramatical de acuerdo con los criterios
morfolégico, sintactico y semantico de una clasificacion general, de forma tal que se den a conocer los principios
basicos de la gramatica para alcanzar el dominio de la expresion, ya sea oral o escrita, en el campo de las relaciones
profesionales.

OBJETIVOS GENERALES:

1. Reconocer el lenguaje como el medio mas efectivo de la comunicacion.

2. Utilizar el lenguaje como un sistema estructurado de signos

3. Reconocer las variedades y modalidades del idioma para distintas funciones y circunstancias.

CONTENIDOS

UNIDAD I. Lenguaje y comunicacion
a. La comunicacion

b. Lenguaje oral y lenguaje escrito

c. Lengua, habla y norma

d. Tipos de comunicacién

e. Composicion y redaccion

UNIDAD II. Lengua y adecuacion

a. El acento, signos de puntuacién y uso de grafias

b. Niveles del uso del lenguaje: Hablas sociales, jerga, registro.

c. Vicios de diccion

d. Lasignificacion de las palabras

e. Construccion de textos: El ensayo, la carta, el acta, el informe, la investigacion extensa.
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UNIDAD Ill. La oracién gramatical

a. Oracidn gramatical, l6gica y psicolégica: Distinguir el orden de las palabras en una oracion de acuerdo con el
significado que se desee expresar.

b. Elementos de la oracién: Reconocer la unidad estructural de una oracion. Desarrollar habitos de expresion
sencilla y adecuada en oraciones cortas.

c. Construccion de textos: El ensayo

UNIDAD IV. Expresién oral
Expresion y comunicacion
La comunicacion oral

El orador y el receptor
Formas breves del discurso
Teécnicas de expresion oral
Disertaciones extensas: tipos
Estructura de la disertacion
Como preparar la disertacién
La elocucion

La dicciony lavoz

La escucha
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ACTIVIDADES
e Exposiciones del profesor
e Précticas y tareas
e Micro talleres de redaccion
e Exposiciones de las estudiantes
e Comentarios de los estudiantes

METODOLOGIA

En atencion a lo dispuesto en la Resolucion VD-11502-2020 (Lineamientos Académicos y Administrativos para
la Docencia con Componente Virtual) y al Consejo de Sede en su sesion 968 (Circular D-3-2021 del 15 de
febrero de 2021), este curso se desarrollara bajo la modalidad virtual. Por lo tanto, al ser un curso de esta
naturaleza, las clases remotas podran ser de carécter sincrdnico, asincrénico o ambas, segin lo disponga el
desarrollo del cronograma y las condiciones de fuerza mayor comprobadas (inclemencias del tiempo: rayeria,
problemas de conexion a internet, la pérdida del suministro de energia eléctrica, entre otras mas) que se
presenten.

Sobre las clases sincronicas: Se debe respetar el horario establecido para el curso. Asimismo, se desarrollaran
clases sincronicas de 1 hora con 30 minutos de forma semanal. El medio utilizado sera la plataforma ZOOM con
el objetivo de sostener sesiones de discusion concernientes a los contenidos programaticos del curso.

Sobre las clases asincronicas: Se asignara trabajo asincronico para 1 hora con 30 minutos de forma semanal.
Para el desarrollo de estas clases, el docente asignara el material de apoyo para las actividades complementarias
gue considere apropiadas (presentaciones de power point simples o con audio, presentaciones en prezi, resimenes,
guias, estudios dirigidos, videos, conferencias, lecturas, entre otros recursos). Estos insumos se colocaran en la
plataforma institucional de Mediacion Virtual. Para ello, es necesario que cada estudiante asuma su
responsabilidad para que ingrese a este sitio y, de esta manera, pueda recolectar los recursos que se hayandejado
cada semana.

Adicionalmente, los exdamenes, entre otras herramientas evaluativas, se subiran a la plataforma institucional de
Mediacion Virtual. Los alumnos podran enviar la resolucion de esas pruebas a través de los correos electronicos



establecidos en el programa del curso o, cuando corresponda, por medio de la misma plataforma institucional.

Sobre la atencion a estudiantes: Se respetara el horario asignado para la atencion a los estudiantes, quienes podran comunicarse
con el docente a través de los siguientes medios: teléfono celular, la aplicacion WhatsApp, correo institucional, correo del curso,
Mediacion Virtual.

Nota aclaratoria 1: Este curso, de acuerdo con las circunstancias planteadas para este ciclo, es virtual. Se utilizara la plataforma
institucional oficial Mediacion Virtual para colocar los documentos y videos del curso, asi como las comunicaciones oficiales.
Ademas, se usara para realizar foros e interacciones a distancia y para la entrega de las tareas, evaluaciones y trabajos. La plataforma
incorpora la herramienta Zoom.us, la cual se utilizara para los contactos de presencialidad remota que se planifiquen. Los
participantes en el curso aceptan y entienden que los contenidos e iméagenes que se graben como parte del curso en estas plataformas
podrén ser utilizados bajo los parametros de las licencias que estas plataformas digitales tienen y relevan al profesor de cualquier
responsabilidad por el uso inadecuado gque pueda surgir de ellas. En algunas sesiones de asistencia requerida expresamente y en las
evaluaciones las personas participantes en el curso deberan tener la cdmara encendida para poder cotejar aspectos necesarios de este.
De no encenderse la cdmara en estas sesiones y evaluaciones se entendera que no hay consentimiento del participante, ni asistencia a
la sesion.

Nota aclaratoria 2: Los estudiantes deberan respetar las fechas agendadas para las diferentes evaluaciones porcentuales. Por lo
tanto, si el alumno () se ausenta a las pruebas programadas o no cumple con lo demandado en el plazo meta, perdera el porcentaje
correspondiente, a menos de que aporte las justificaciones formales requeridas.

EVALUACION

Se considera que la evaluacion es intrinseca al proceso de aprendizaje, por lo tanto, la evaluacion formativa
estara presente a lo largo del curso. Se efectuaran evaluaciones diagnosticas y formativas de forma individual y
grupal, con el fin de recopilar informacion sobre la marcha del curso y asi realimentar aquello que sea necesario.
La evaluacion sumativa se hara con base en los siguientes aspectos:

Dos pruebas de redaccion 50% (25% cada una)
Exposicion oral individual 1(se evalta el registro oral y | 25%

recursos de la comunicacién kinésica y paraverbal).
Exposicion oral individual 2 (giraen torno auna de las | 25%
técnicas de expresion oral aprendidas en el curso)

| Total | 100%




Sesion

Actividades y contenidos

Presentacion del curso: Lectura, explicacion y aprobacién del programa por medio de la

Di‘largzﬁllae Pla_ltafo[mg de Mediacion Virtual.
abril Diagnostico .
Tema: Lenguaje y comunicacion.
Explicacion y comentarios sobre el lenguaje y la comunicacion.
Tema: Composicion y redaccion. Lenguaje oral y lenguaje escrito.
Explicacién y presentacion sobre lenguaje oral y escrito (errores ortograficos y errores en la
expresion oral).
(lengua, habla y norma. Tipos de comunicacion).
Explicacion por parte del docente sobre la diferencia entre redaccidén y composicion.
Ejercicios de analisis.
Tema: Lengua y adecuacion. El acento.
3 i Explicacién por parte del docente (acentuacion, ortografia, diptongos, triptongos,
emana 2: . . o >
Del 12 al 18 de mgnos_llabos, vocales en hiato, pa_la}t?ras_cpq doblg ac_er!tuacml)n,_los demostrativos, la
abril diéresis y casos espaciales de division silabica. Ejercicios practicos.
Tema: Lengua y adecuacion: Usos de las mayusculas y las minusculas.
Semana 3: | Tema: Vicios de diccion
Del 19 al 25 de | Explicacion (niveles del uso del lenguaje: hablas sociales, jerga, registro). Ejercicios
abril practicos.
Semana 4: | Signos de puntuacién y usos de grafias.
Del 26 de abril | Explicacion por parte del docente sobre puntuacion y usos de las diferentes letras.
al 2 de mayo | Exposiciones grupales (barbarismos, solecismo, ambigliedad o anfibologia, monotonia o
pobreza de vocabulario, cacofonia, pleonasmo, vaguedad.
Presentacion y analisis de casos. Ejercicios practicos.
Semana 5: | Prueba de redaccion
Del 3al 9
de mayo
Tema: la significacion de las palabras.
Semana 6: Explicacion del docente.
Del 10 al 16 de | Ejercicios préacticos.
mayo Construir textos gramaticales a partir de esta informacion.
Tema: La oracion gramatical. La oracion gramatical, l6gica y psicologica).
Semana 7: | Elementos de la oracion.
Del 17 al 23 de | Explicacién por parte del docente.
mayo Ejercicios de anélisis (casos).

Produccién de textos
gramaticales con las
estructuras estudiadas.




Tema: Construccion de parrafos.
Semana 8: Anél_isis y correccion de parrafos.
Del 24 al 30 de E_xpllcgmon sobre los 3
mayo I !neamlentos de_gonstrugcmn del i _
parrafo. Produccion de parrafos y pequefios escritos.
. Redaccion de ensayos breves.
Semana 9: o
Del 31 de Explicacién sobre Ias_ normas en
cuanto a la construccion de la
mayo al carta, el acta, el informe y la
6 de investigacion extensa
junio (Construccidn de cartas, actas, e
informes por medio de un taller).
Sesion Actividades y contenidos
Semana 10: Il Prueba de redaccion
Del 7 al 13 de
junio
Tema: Expresion y comunicacion. La comunicacion oral.
Semana 11 Explicacién por parte del docente sobr_e expresion y comunicacion; la comunicacion oral
Del 14 al 20 de (o_rador, receptor y formqs breves de discurso).
o Disertaciones extensas: tipos
junio
Ejercicios expositivos (dindmicas, disertaciones extensas, estructura de la disertacion y
Semana 12: | cémo preparar una disertacion. Ejercicios expositivos (la elocucién, la diccion y la voz, la
Del 21 al 27 | escucha).
de junio
Semana 13: |Técnicas de expresion oral (abordaje tedrico-practico)
Del 28 de
junio al 4
de julio
Semana 14: | Exposiciones orales individuales (I) (evaluacion)
Del 5al 11
de julio
Exposiciones orales individuales (I1)
Semana 15: | (evaluacion)
Del 12 al 18 de
julio




Entrega de promedios
Semana 16:
Del 19 al 25 de

julio
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